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1. Журнал навчальних занять є основним документом обліку навчальної 

роботи групи. Охайне і своєчасне ведення записів у ньому - обов’язкове для 

кожного викладача. 

2. Директор коледжу і його заступник з навчальної роботи, а також завідувач 

відділення і голови предметних (циклових) комісій зобов’язані систематично 

контролювати правильність ведення записів у журналі навчальних занять. 

3. Викладач зобов’язаний систематично перевіряти і оцінювати знання 

студентів, відмічати в журналі відсутніх, а також записувати зміст проведеного 

навчального заняття і домашнього завдання. 

4. Розподіл сторінок журналу між навчальними дисциплінами 

здійснюється відповідно до навчального плану. 

5. Включення прізвищ студентів у списки журналу, а також їх виключення 

проводиться навчальною частиною тільки після відповідного наказу директора із 

зазначенням проти прізвища студента номера і дати наказу. 

6. На лівому боці журналу викладач проставляє у відповідній графі дату 

заняття, відмічає відсутніх на заняттях, а також проставляє оцінки успішності. 

Оцінки про відвідування і успішність студентів ставляться в одних і тих же 

клітинах. 

Відсутність студентів на занятті відмічається літерами «нб». 

7. Оцінки успішності студентів за семестр проставляються викладачем після 

запису останнього заняття з навчальної дисципліни в минулому семестрі. 

8. Оцінки за поведінку студентів проставляються куратором групи на окремій 

сторінці семестрових оцінок про поведінку студентів. 

9. Оцінки студентам за письмові роботи проставляються тим днем, коли 

проводилась письмова робота. 

10. Оцінки успішності студентів виставляються за встановленою шкалою. 

11. На спеціально виділених сторінках викладачі проводять облік виконання 

студентами встановлених навчальним планом і програмами лабораторно- 

практичних, графічних, контрольних робіт і курсових проєктів (робіт). 

На правому боці цих сторінок ведеться запис робіт із зазначенням терміну 

видачі і фактичного виконання їх, на лівому - облік виконання цих робіт 

студентами, причому відповідна клітинка проти прізвища студента ділиться 

діагоналлю. У разі виконання роботи ставиться зверху діагоналі дата виконання, а 

внизу - оцінка за роботу. 

Примітки: 

1. Категорично забороняється проставляти в журналі будь-які позначення 

успішності студентів, крім установлених шкалою. 

2. Перевірка наявності студентів проводиться особисто викладачем перед 

початком заняття за списком, складеним в алфавітному порядку. 

3. Усі записи в журналі повинні вестись чітко, охайно і тільки чорнилом. 

Заступник директора з НР    Раїса КОРОЛЬОВА 

Секретар навчальної частини     Лариса ЛОЗОВА 
 


